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I BEVEZETES

Az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar (a tovabbiakban: Adatkezeld)
tevékenysége soran fokozottan iligyel a személyes adatok védelmére, a biztonsagos ¢€s
tisztességes adatkezelésre, a kdtelezd jogi rendelkezések betartasara. A személyes adatokat
bizalmasan kezeli, gondoskodik azok védelmérdl, megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket, kialakitja a célok eléréséhez szilikséges eljarasi szabalyokat.

Az Adatkezelo adatai:

Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar
Székhely: 2451 Ercsi, Szent Istvan tt 12-14.

Képviseld: Kovacs Edina mb. intézményvezetd

A képvisel6 elérhetdsége: kovacsedina@ercsimuvhaz.hu
Adodszam:16701542-1-07

Telefonszam:06-25-491-227

Az adatvédelmi felelds elérhetésége: Nagy Zsoltné
E-mail: nagyzsoltne@ercsimuvhaz.hu

Telefonszam: 06-25-491-227

A honlap elérhetdsége: www.ercsimuvhaz.hu/konyvtar.html internetcimen elérheté webhely.
A tarhely/honlapszolgaltaté megnevezése, elérhetdsége:
Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar
Székhely: 2451 Ercsi, Szent Istvan it 12-14.

Képviseld: Kovacs Edina mb. intézményvezetd

A képviseld elérhetdsége: kovacsedina@ercsimuvhaz.hu
Adoszam:16701542-1-07

Telefonszam:06-25-505-840

Az adatvédelmi felelds elérhetdsége: Kovacs Edina
E-mail:kovacsedina@ercsimuvhaz.hu

Telefonszam: 06-05-505-840




Jelen szabalyzat az alabbi hatalyos jogszabalyok figyelembevételével késziilt:

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.)a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlésarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet);
2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol (Infotv.);

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmuvel6désrol;

1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogélladsardl és a végrehajtasarol szolo
150/1992. (X1. 20.) Korm. rendelet;

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol;

2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykonyvrdl;

2011. CXCV. torvény az allamhaztartasrol és a végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet;

2000. évi C. torvény a szamvitelrol.

Az adatkezelési szabalyzat tartalméaért az Adatkezeld felelés. Az Adatkezeld vallalja a

jelen szabalyzat egyoldali betartasat. A konyvtarhasznalokat és az intézmény honlapjanak
latogatoéit a szabalyzat tartalmardl tajékoztatja és kéri, hogy fogadjak el annak tartalmat. Az
Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy az adatkezelési szabdlyzatat megvaltoztassa.
Amennyiben a szabalyzat moddositasara sor keriil, az aktualizalt szOveget nyilvanosan
kozzéteszi.

Jelen adatkezelési szabalyzat és modositasa az Ercsi Eotvos Jozsef Miuvelddési Haz és
Konyvtar, mint Adatkezeld intézményvezetdjének hataskorébe tartozik.

Az adatkezelési szabalyzat 2018. m4jus 25-td] visszavonasig érvényes.

I1.

ADATVEDELMI KIFEJEZESEK

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miuveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és
eszkoztdl, valamint az alkalmazds helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzodése alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is — adatok
feldolgozasat végzi

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miuveletek 0Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely Onalloan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)



vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkozlo: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;
adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhetové tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés;
adatzarolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatéarozott iddre torténd korlatozasa céljabol;

alnevesités: személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi — elkiilonitetten tarolt — informacidk felhasznédldsa nélkiil az adatok nem
kapcsolhatok Gssze a természetes személlyel;

biliniigyi személyes adat: a biintetdeljards soran vagy azt megelézden a
blincselekménnyel vagy a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illetve a bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett el6¢letre vonatkozo személyes adat;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil
vagy kozvetve — azonosithato természetes személy;

feliigyeleti hatosag: ,egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
fliggetlen, kozhasznu szerv’;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozodval;

hozzajarulas: az ¢érintett akaratanak Onkéntes ¢és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adat - teljes korli vagy egyes muveletekre kiterjedo - kezeléséhez;
kotelezd szervezeti szabalyozas: tobb orszagban, de koztik legalabb egy EGT-
allamban is tevékenységet folytatdé adatkezel¢ vagy adatkezelok csoportja 4ltal
elfogadott és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
Hatosag) altal jovahagyott, az adatkezeldre vagy adatkezelOk csoportjara nézve kotelezd
belsd adatvédelmi szabélyzat, amely a harmadik orszdgba torténd adattovabbitas esetén
a személyes adatok védelmét az adatkezeld vagy adatkezel6k csoportjanak egyoldalu
kotelezettségvallalasa itjan biztositja;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossadgra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdveé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢€s
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasdval osszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informdci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, 6nalldo vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt



adatfajtakra ¢és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

kiilonleges adat: a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, avalldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, aszexualis ¢€letre vonatkoz6 személyes adat, b) az egészségi
allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biniigyi
személyes adat;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele;
profilalkotas: ,,Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely, olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6do
bizonyos személyes jellemzoOk értékelése, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd
jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésre hasznaljak.”

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara jellemzd ismeret — valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja,
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

II. AZADATKEZELES ALAPELVEI

A jogszeru, tisztességes és atlathato adatkezelés elve

Az Adatkezeld a személyes adatokat jogszerlien, és tisztességesen, az FErintettek
szamara atlathatéan, nyomon kdvethetden kezeli.

A célhoz kotott adatkezelés elve

Az Adatkezeld a személyes adatokat csak eldre meghatarozott, egyértelmii és jogszerti
celbodl gytjti, azokat nem kezeli a célokkal 6ssze nem egyeztethetd mdodon.

Itt hivjuk fel az Erintettek figyelmét arra, hogy a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelelden nem mindsiil az eredeti céllal ossze nem egyeztethetonek a kézérdekii
archivalas céljabol, tudomanyos és tortenelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol
torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossag elve

Az Adatkezel0 csak a tevékenységéhez sziikséges mértékben, megfelelé6 modon kezeli
a relevans személyes adatokat.

Pontossag elve

A Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lenniiik. Az Adatkezel6 minden észszerii intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tordlje vagy helyesbitse.

Korlatozott tarolhatosag elve

Az Adatkezel$ olyan formaban tarolja a személyes adatokat, amely az Erintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetdvé.

A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha
a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden a tarolds célja kozérdekii
archivalas, tudomanyos ¢és torténelmi kutatas vagy statisztika. Figyelemmel kell lenni
a Rendeletben az Frintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elGirt
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.



IVv.

Integritas és bizalmas jelleg elve

Az Adatkezeld oly moédon végzi a személyes adatok kezelését, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazaséaval biztositva legyen a személyes
adatok megfeleld biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni
védelmet.

Elszamoltathatosag elve

Az Adatkezeld feleldsséget vallal a személyes adatok kezelésével kapcsolatban a III.
pontban leirt gyakorlataért, és képes a Rendelet altal meghatarozott elveknek vald
megfelelés igazolasara.

AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE. A ..JOGALAPOK”

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljestil:

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az
egyik fél, vagy az a szerzddés megkotését megeldzen az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az Adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;

az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelore ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az Adatkezelé6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az FErintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

AZ ERINTETT JOGAI

Tajékozodashoz valo jog

Az Frintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl és
informaciokrol tajékoztatast kapjonaz adatkezelés megkezdése el6tt illetve az
adatkezelés soran.

Hozzaférési jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6té] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkor jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz ¢és a Rendeletben meghatarozott kapcsolddo
informéciokhoz hozzaférést kapjon.

Helyesbitéshez valo jog

Az FErintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Torléshez (,,elfeledtetéshez”) valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére — amennyiben a Rendeletben meghatarozott
indokok valamelyike fennall — az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a



rd vonatkozd személyes adatokat. Az Adatkezeld koteles arra, hogy ez esetben az
Erintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje.
Az Adatkezel§ felhivja az Erintettek figyelmét, hogy a konyvtari beiratkozas feltétele
az 1997. évi CXL. tv. 57. §. (1) bekezdésében meghatarozott személyes adatok
megadasa, ezért a konyvtari tagsag ideje alatt ezen adatok Erintett altali toroltetése a
konyvtari tagsag azonnali megsziinéséhez vezet.
Nem lehet torélni annak a beiratkozott konyvtarhasznalonak az adatait, akinek
barmilyen jellegli tartozésa van az Adatkezelével szemben. (Lasd VI/2. pont)

- Adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a
Rendeletben meghatarozott feltételek teljesiilnek.

- A személyes adatok helyesbités¢hez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség
Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrol
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel.
Kérésére az Erintettet az Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

- Adathordozhatésaghoz valo jog
A Rendeletben meghatarozott feltételekkel az FErintett jogosult arra, hogy a ra
vonatkozo, é&ltala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
megfelelden tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja.
Az FErintett jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mésik adatkezelének tovabbitsa
an¢lkiil, hogy ezt az az Adatkezel6é akadalyozna, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta.

- Tiltakozashoz valé jog
Az Frintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f)
pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulod
profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd
erejii jogos okok indokoljadk, amelyek elsébbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

- Gyermek hozzajarulasara vonatkozo feltételek
Gyermekkoru személyes adatainak kezelése akkor jogszerti, ha a gyermek a 16.
¢letévét betdltotte. A 16. ¢életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek
személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerti, ha a
hozzajarulast a gyermek feletti sziiléi feliigyeletet gyakorldo adta meg, illetve
engedélyezte.

- Erintett tajékoztatisa adatvédelmi incidensrél
Az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi
incidensrél, amennyiben az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas
kockéazattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

- Hatosagi jogorvoslathoz valo jog
Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha az Erintett
megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
Lasd: IX. fejezet

- A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
feliigyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelez6 erejii dontésével szemben, illetve, ha



a feligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hoénapon beliill nem
tajékoztatja az Erintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl,
vagy annak eredményérdl. Lasd: IX. fejezet

- Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagijog-
orvoslathoz valo jog
Minden FErintett jogosult hatékony birosigi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a
személyes adatait nem a jelen tajékoztatoban rogzitetteknek megteleléen kezelték, igy
megsértették e tajékoztatd szerinti jogait. Lasd: IX. fejezet

VI. A NYILVANOS KONYVTARI FELADATRENDSZERREL OSSZEFUGGO
ADATKEZELES

Az adatkezelés targya, célja:

Az Adatkezeld a természetes személyek adatait a miikodési szabalyzatban rogzitett
szolgaltatasokelvégzéséhez, a jogviszony érvényesitéséhez, valamint olvasaskutatas,
statisztikai adatszolgaltatas célbodl tarolja és dolgozza fel.

Az Adatkezeld, mint nyilvanos konyvtari szolgaltatdsokat nyajtd intézmény, alabbi
tevékenységei soran kezel személyes adatokat:
1. az Erintettek hozzajarulasa alapjan
- nyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele
- a kdnyvtarhasznal6 és az Adatkezel6 kozotti irasbeli kommunikacié (e-mail)
- feliratkozas az Adatkezeld altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre
- az Adatkezel¢ altal szervezett programokon val6 részvétel,
- panaszkezelés.

2. Konyvtarhasznalokra vonatkozoé jogszabalyok alapjan

Az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1)bekezdése: "A konyvtarhasznalonak a
beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozdlnie és igazolnia:
természetes személyazonositd adatok és lakcime." Ugyanezen jogszabaly 56. §
(3) bekezdése szerint a konyvtar az ingyenes szolgaltatdsokat igénybe vevo
konyvtarhaszndlonak az 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait
beiratkozasi dij nélkiil regisztralhatja.

Természetes személyazonosito adataz 1996. évi XX. tv. 4.§ (4)bekezdése
alapjan a polgar: csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve, sziiletési
helye, sziiletési ideje és anyja sziiletési csaladi és utoneve.

Az adatkezelés jogalapja az Erintett (16 éves kor alatt a gyermek feletti sziil6i
feliigyeletet gyakorld személy) hozzajaruldsa, ezt kovetéen pedig az
Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése.

A beiratkozo jogosultsagat kedvezmény igénybe vételére igazolni kell.

A beiratkozas alkalmaval az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat.
Az alabbi adatok kezelésének jogalapja az Erintett (16 éves kor alatt a gyermek
feletti sziil6i feliigyeletet gyakorld személy)hozzéajarulésa:

- kedvezményre jogositd személyes adat

- telefonszam

- e-mail cim

- foglalkozés



- munkahely

- iskolai végzettség
- allampolgarsag

- olvasoi érdeklodés.

Az Adatkezeld a beiratkozas idotartamat 1 évben (365 napban) allapitja meg, a
kezd6 nap a beiratkozas datuma.

Az Adatkezel6 az Erintett adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes idétartama
alatt, és annak lejartatol szamitott 4 évig tarolja elektronikus nyilvantartasban a
SZIKLA Integralt Konyvtari Rendszerrel (tovabbiakban SZIKLA). Az FErintett
természetes személyazonositd adatait papir alapi nyilvantartasban 1is téaroljaa
konyvtartag illetve a jotallo alairdsaval (Olvasoi nyilvantartas 1 — felndtt kora
olvasoknak; Olvasoéi nyilvantartas II., 14 éven aluliaknak).

A konyvtari tagsag lejarta utan 4 évvel — kiilon értesités nélkiill — az Adatkezeld
alnevesiti az Erintett személyes adatait a SZIKLA-ban, a papir alapi
nyilvantartast megsemmisiti.

Abban az esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az Erintettnek olyan befizetési
kotelezettsége keletkezett, amellyel kapcsolatban a bizonylatot a 2000. évi C. torvény
(Szamviteli tv.) eldirasai szerinti ideig 6rizni kell, az Adatkezel? teljesiti erre vonatkozo
jogszabalyi kotelezettségét.

3. A konyvtar altal szervezett programok résztvevéire vonatkozo szabalyok

A konyvtar tevékenységéhez hozzatartozik koézmiivelddési programok szervezése,
melyeknek sordn a konyvtarba nemcsak a konyvtarhasznalok, hanem a nyilvanossag
tagjai is betérhetnek.

A rendezvényen résztvevok elfogadjak, hogy az esemény dokumentalasa
érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a konyvtar mint Adatkezelo a
honlapjan, kozosségi média oldalin kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja ez
esetben az Erintett hozzajaruldsa. Az Adatkezeld az eseményen késziilt kép- és hang-
felvételeket 5 évig Orzi, utana torli. A palyazati tdmogatassal megvalosuld programok
esetében a dokumentalasi kotelezettségnek megfelelden jar el.

Az Adatkezeld az eseményen késziilt kép- és hangfelvételeket a Helyismereti
gyljteményben is elhelyezheti, amely gylijteményre nézve megdrzési kotelezettsége
van.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli
kifogést terjeszt be, az Adatkezeld a Rendelet altal eldirt mdodon, a jelen tajékoztatd V.
pontjaban (Torléshez valo jog) leirtak szerint jar el.

4. Hirlevél szolgaltatashoz kapcsolodo adatkezelés
Az adatkezelés FErintettie az a konyvtarhasznald, aki a beiratkozas soran, megadta a

hozzajarulsat ahhoz, hogy az Adatkezeld az Erintett altal megadott e-mail cimre
eljuttasson hirlevelet. Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa.



Az adatkezelés célja: az Adatkezelé altal készitett hirlevelek kiildése az Erintett
részére. A hirlevelek targya az Adatkezeld szolgaltatsai, programjai, ujdonsagai,
figyelemfelhivé ajanlatai.

Az adatkezelés id6tartama: az Adatkezel6 a hirlevél kiildése kapcsan kezelt személyes
adatokat az Erintett erre vonatkozo6 hozzajarulasanak visszavonasaig kezeli.

Adattarolas modja: Az Erintett altal hirlevél kiildés céljabol kezelt, papiron atadott
adatokat biztonsagos helyen Orzi. Az Adatkezel6 garantalja, hogy sem a SZIKLA
rendszerben, sem a papiron tarolt személyes adatokhoz illetéktelenek nem férhetnek
hozza.

VII. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az Frintettek altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az
Adatkezel6 minden sziikséges 1épést megtesz — mind a halézati kommunikacid, mind az
adatok tarolasa, 6rzése soran.

Az Adatkezelé az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatds, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal
vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

A SZIKLA biztositja mindazokat a GDPR kontrollokat, amelyeket a szabalyozas az
informatikai rendszerektdl elvar. A NetLib Kft. (tovabbiakban Adatfeldolgozo) az
Adatkezelovel fennalld szolgaltatasi szerzédését a GDPR rendelettel 6sszhangban
modositotta, adatkezelési nyilatkozatat az Adatkezelének megkiildte.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként kezeli. Az Adatkezeld a
kozalkalmazottakkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi
kotelezettséget ir eld. Az adatkezelésre feljogositott személyek a kdnyvtar munkatarsai,
valamint az intézményvezeto.

Az adatok kezelésére feljogositott személyek az adatkezelésért személyes felel0sséggel is
tartoznak, az adatkezelési tajékoztatot ismerik, az abban foglaltakat az adatkezelés soran
alkalmazzak.

A jogosultsagok megallapitasa az intézményvezetd feladata. A SZIKLA rendszerben a
jogosultsag ,,beallitisat/kezelését”,az Erintettek személyes adatainak torlését illetve az
alnevesitést az intézményvezetd altal megbizott személy végezheti.

Az alnevesitésrdl jegyzOkonyv késziil, melyet 30 napig 6rziink, utana toroljiik.

Az Adatkezel6 az informatikai rendszert tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Az Adatkezeld biztositja, hogy a SZIKLA rendszerrel naponta biztonsagi mentés
késziiljon. A biztonsagi mentéseket 30 napig Orzi, ezutan tavkarbantartdsi szerzodés
szerint mind a helyi, mind a backup szerveren torlik.

A szolgaltatasok adminisztracioja soran a SZIKLA-ban keletkez6 masodlagos adatokat
sajat szervergépen, jelszoval védett meghajton tarolja.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezel6 megfeleld intézkedésekkel biztositja:



- a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

- a szamitogépes rendszer jogosulatlan személyek altali hasznalatdnak megakadalyo-
zasat;

- annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat
mikor és ki vitte be a szamitogépes rendszerbe;

- az adathordozo eszk6zOk és iratok fizikai védelmét;

- az informatikai rendszer iizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat.

Az Adatkezeld tevékenysége soran az aldbbi Adatfeldolgozok kozremiikodését és
szolgéltatasait veszi igénybe:

1. Cég neve: NetLib Informatikai, Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
Székhelye: 1148 Budapest, Ors vezér tere 1. IV. em. 26
Cégjegyzeékszam:01-09-721741
Adodszam:13162979-2-42
Tovabbitott adatok kore: az Erintettrd] tarolt adatok teljes kore.
Az adattovabbitas célja:  konyvtari  szolgaltatdsok nyujtdsa, statisztikai
adatszolgaltatas, olvasaskutatas.

2. Magyar Posta Zrt. Ercsi 1 Posta
2451 Ercsi, Dézsa Gyorgy ut 2.
Cégjegyzékszam: 01-10-042463
Addszam: 10901232-5310-114-01
A tovabbitott adatok kore: az Erintett neve, lakcime.
Az adattovabbitas célja: eldjegyzési értesitd, felszolito kiildése.

3. Ercsi Varos Onkormanyzata
2451 Ercsi, F6 utca 20.
A tovabbitott adatok kore: az Erintett természetes személyi adatai.
Az adattovabbitas célja: az Erintett lakcimének modositasa a felszolitok eljuttatasa, a
dokumentumok visszaszolgaltatasa érdekében.

VIII. ADATVEDELMI INCIDENS

Az adatvédelmi incidens soran sériil a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhetség
vagy az integritas.

Az adatvédelmi incidens megeldzése, a bekovetkezés esetén a kezelése, tovabba a
vonatkoz6 jogi eldirdsok betartdsa és betartatdsa az Adatkezeld intézmény vezetdjének
feladata.

Az Adatkezeld munkatarsai adatvédelmi incidens észlelésekor haladéktalanul értesitik
az intézmény vezetdjét.

Adatvédelmi incidens bekdvetkeztekor gondoskodni kell az incidenst el6idézo

bizonyitékok Osszegytiijtésérdl és azok megdrzésérdl, majd meg kell kezdeni a karok
helyreallitasat és a jogszerti miikodés visszaallitasat.
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Az Adatkezeld vezetdje koteles bejelenteni a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
az illetékes felligyeleti hatosdgnal (www.naih.hu online bejelentd rendszeren keresztiil)
legkésdbb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott.

A bekovetkezett adatvédelmi  incidensekrdl  nyilvantartast  kell  vezetni,
amelytartalmazza:

- az érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens idépontjat,

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

- az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

- az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat.

IX. JOGERVENYESITES

Az FErintettek személyes adataik kezelésével kapcsolatban barmilyen kérdéssel,
¢észrevétellel az Adatkezeld adatvédelmi feleldséhez fordulhatnak.
Elérhetdsége:
Név: Nagy Zsoltné
E-mail cim: nagyzsoltne@ercsimuvhaz.hu
Telefonszam: 06-25-491-227

Amennyiben az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket legkésobb a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil az adatvédelmi felelds tajékoztatja az Erintettet az
intézkedés elmaradasadnak okairdl, valamint arrdl, hogy panaszt nyujthat be a feliigyeleti
hat6sagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Frintett adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kozvetleniil fordulhat a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosaghoz.
Elérhetdsége:

Honlap: www.naih.hu

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Ha az Erintett ugy véli, hogy az adatkezelés soran az Adatkezeld megsértette a személyes
adatok kezeléséhez fliz6d6 jogait, lakohelye (illetve tartozkodasi helye) szerinti illetékes
birésaghoz fordulhat.

Hatalyos:2018. majus 25-t61.

Ercsi, 2023. januar 24.

Elszeszerné S6lyom Anna
intézményvezeto
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2451 Ercsi

Szent Istvan ut 12-14.
06/25-505-840
muvhaz@ercsimuvhaz.hu
www.ercsimuvhaz.hu

ERCSI EOTVOS JOZSEF _
MUOVELODESI HAZ ES KONYVTAR

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
(kivonat)

Az Ercsi E6tvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar tevékenysége soran fokozottan iigyel a
személyes adatok védelmére, a biztonsagos és tisztességes adatkezelésre, a kotelezd jogi
rendelkezések betartasara.

A személyes adatokat célhoz kototten, bizalmasan kezeli, gondoskodik azok védelmérdl.

Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait az alabbi jogszabalyok eldirdsainak
megfeleléen kezeli:

- 2016/679/ EU rendelet (a tovabbiakban Rendelet) a természetes személyeknek a személyes

adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol;

-2011. évi CXIL. térvény az informacios onrendelkezési jogrol.

A konyvtari adatkezelés jogalapja a 1997. évi CXL térvény a muzealis intézményekrdl a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a koézmiivelodésrdl, valamint a fenntartd altal jovahagyott
Konyvtarhasznalati Szabalyzat.

A Rendelet értelmében, az a természetes személy, aki személyes adatait a konyvtarnak megadja,
az adatkezelés érintettje (tovabbiakban Erintett). Ha az Erintett nem toltotte be a 16. életévét,
személyes adatinak kezelése kizardlag a gyermek feletti sziili feliigyeletet gyakorlo
személy hozzajarulasaval lehetséges. Az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar
adatkezelének mindsiil (tovabbiakban Adatkezeld).

Az intézmény a természetes személyek adatait a miikodési szabalyzatban rogzitett
szolgaltatasok elvégzéséhez, a jogviszony érvényesitéséhez, valamint olvasaskutatas,
statisztikai adatszolgaltatas céljabol tarolja és dolgozza fel.

Az Adatkezeld, mint nyilvanos konyvtari szolgaltatdsokat nyajtd intézmény, alabbi
tevékenységei soran kezel személyes adatokataz Erintettek hozzajarulasa alapjan:
- nyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele
- a konyvtarhasznal6 €s az Adatkezeld kozotti irasbeli kommunikécio (e-mail)
- feliratkozas az Adatkezeld altal készitett hirlevélre €s egyéb értesitésekre
- az Adatkezel0 altal szervezett programokon val6 részvétel,
- panaszkezelés.

A konyvtari adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, ezt kovetden pedig az
Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése. "A konyvtarhasznalonak a
beiratkozaskor a kovetkezo személyes adatait kell kozolnie és igazolnia: természetes
személyazonosito adatok és lakcime." [1997. évi CXL. tv. 57. § (1)bekezdése]
Természetes személyazonositéo adata polgar: csaladi és uténeve, sziiletési csaladi és
utoneve, sziiletési helye, sziiletési ideje és anyja sziiletési csaladi és utoneve.[1996. évi
XX. tv. 4.§ (4)bekezdése]

A beiratkozas alkalméaval az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbi
adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa:
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- kedvezményre jogositd személyes adat
- telefonszam

- e-mail cim

- foglalkozés

- munkahely

- iskolai végzettség

- allampolgarsag

- olvasoi érdeklodés.

Az Adatkezeld a beiratkozas idotartamat 1 évben (365 napban) allapitja meg, a
kezd6 nap a beiratkozas datuma.

Az Adatkezel6 az Erintett adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes idétartama
alatt, és annak lejartatol szamitott 4 évig tarolja elektronikusan a SZIKLA
Integralt Konyvtari Rendszerben (tovébbiakban SZIKLA). Az Erintett természetes
személyazonositd adatait papir alapu nyilvantartdsban is tarolja a konyvtartag illetve a
jotallo alairasaval (Olvasdi nyilvantartas 1 — felndtt kort olvasdknak; Olvasoi
nyilvantartés I1., 14 éven aluliaknak).

A konyvtari tagsag lejarta utan 4 évvel- kiilon értesités nélkiill — az Adatkezelo
alnevesiti az Erintett személyes adatait a SZIKLA-ban, a papir alapi
nyilvantartast megsemmisiti.

Az FErintettnek jogaban all, hogy az Adatkezeld altal vezetett nyilvantartisban a ra
vonatkozé adatokba betekintsen. Az adatokban torténé véltozast az Erintett koteles
bejelenteni, és jogdban all kérni adatainak moddositasat, torlését. Az adatok torlése a
konyvtari tagsag azonnali megsziinéséhez vezet.Az FErintett tovabbi jogairdl az
Adatvédelmi Tajékoztatoteljes szovegének V. fejezetében tajékozodhat.

Az Frintett adatainak kezelését érintd kifogassal, panasszal irasban, az Adatkezeld
adatvédelmi feleldséhez fordulhat.

Az Erintett jogainak megsértése esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosaghoz vagy birésaghoz fordulhat.

Az adatkezelés részletes szabalyait a teljes Adatkezelési Tajékoztaté tartalmazza,

mely hozzaférheté a konyvtarban, és az intézmény honlapjan.

Ercsi, 2023. januar 24.

Elszeszerné S6lyom Anna
intézményvezeto
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ERCSI EOTVOS JOZSEF ;
MUVELODES! HAZ ES KONYVTAR

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

ATUITOtt oo e kijelentem, hogy
az Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar konyvtarhasznéloja kivanok lenni.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat elfogadom.

Az Adatkezelési Téajékoztatot elolvastam, az abban foglaltakat tudomésul veszem.

A jelen nyilatkozat aldirdsaval hozzajarulok ahhoz, hogy a Konyvtar a vonatkozo
jogszabalyok eldirasai szerint kezelje személyes adataimat.

Tudomasul veszem, hogy ez a nyilatkozat a tagsdgom lejartaig illetve visszavonasig
érvényes ¢és adataimat a tagsagom lejdrata utan 4 évig taroljak.

torvényes képviseld alairasa konyvtarhasznélo6 alairasa

Kiegészito nyilatkozat e-mailes és hirlevél szolgaltatasok
igénybe vételérol

Hozzajarulok ahhoz, hogy a KOnyvtar a .....ccccievviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiecieeaee. e-
mail cimre

- lejarat el6tti értesitést kiildjon IGEN NEM

- elojegyzésrol értesitést kiildjon IGEN NEM

- konyvtarkozi kolesonzésrol értesitést kiildjon IGEN NEM

Hozzajarulok ahhoz, hogy a konyvtar
- az ujdonsagokrdl beszerzési hirlevelet kiilldjon IGEN ~ NEM

- programjairdl hirlevelet kiildjon IGEN NEM
- ,profilozos” hirlevelet kiildjon IGEN NEM
- adminisztracios hirlevelet kiildjon IGEN NEM

Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

torvényes képviseld alairasa konyvtarhasznalo alairasa

14



Kiegészito nyilatkozat természetes személyekrol késziilt
felvételek kezelésérol

A konyvtar rendezvényein késziilt, személyemet, gyermekemet vagy a gondozasom
alatt 1évo személyt érint6 felvételeknek a konyvtar honlapjan vagy kézosségi oldalain
torténd felhasznalasdhoz*

HOZZAJARULOK

NEM JARULOK HOZZA.

Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

torvényes képviseld alairasa konyvtarhasznalé aldirasa

*A megfelelo részt kérjiik, huzza ala!

VALTOZASOK:
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